	Додаток 2
до рішення Cумської міської ради
«Про затвердження переліку адміністративних послуг, що надаються територіальними органами центральних органів виконавчої влади та дозвільними органами в управлінні «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» Сумської міської ради»

від 24 вересня 2014 року № 3557- МР


	ЗАТВЕРДЖЕНО

______________________________
 (П.І.Б. та посада керівника) 
______________________________

(підпис)

     МП

     «_____» _________________201__ р.




ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)


_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	 Управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми» Сумської міської ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
Реквізити представника(-ів) суб’єкта надання адміністративної послуги, відповідального за надання адміністративної послуги


	 Понеділок: 800-1715, вівторок: 800-2000, середа: 800-1715, четвер: 800-2000, п’ятниця: 800-1600, субота: 800-1400.



	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	  

e-office@meria.sumy.ua
http://www.meria.sumy.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 

	 
	У разі платності:

	11.1.
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	 


	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 

	16.
	Примітка
	 


Міський голова







       О.М.Лисенко
Виконавець: Колесник Г.В.
