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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги

«НАДАННЯ ОКРЕМИХ ПІЛЬГ ТА ДОПОМОГ ВІДПОВІДНО ДО ПРОГРАМ СУМСЬКОЇ МІСЬКОЇ ТГ «МИЛОСЕРДЯ» ТА «СОЦІАЛЬНА ПІДТРИМКА ЗАХИСНИКІВ УКРАЇНИ ТА ЧЛЕНІВ ЇХ СІМЕЙ»

(назва послуги) 

Департамент соціального захисту населення Сумської міської ради

Центр надання адміністративних послуг у м. Суми

(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання

	1
	Прийом заяви та документів 
	Адміністратор управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми», спеціалісти управління у справах осіб з інвалідністю та соціального обслуговування громадян,  управління грошових виплат, компенсацій та надання пільг департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради.
	Протягом одного робочого дня

	2
	Опрацювання поданих документів: перевірка факту неотримання раніше даної допомоги; призначення розміру виплати відповідно до рішення виконавчого комітету Сумської міської ради або розпорядження Сумського міського голови


	Спеціалісти управління у справах осіб з інвалідністю та соціального обслуговування громадян, управління грошових виплат, компенсацій та надання пільг департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради.
	1 робочий день

	3.
	Виплата грошової допомоги заявнику на особовий рахунок, відкритий в уповноважених банківських установах.
	Спеціалісти сектору планування видатків та моніторингу виконання заходів із соціального захисту населення відділу фінансування програм із соціального захисту управління грошових виплат, компенсацій та надання пільг.
	Протягом двох днів з дня надходження фінансування


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги - протягом бюджетного року

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги - звернення з відповідною заявою до вищестоящого органу або ж до суду.
Директор департаменту

соціального захисту населення 
Сумської міської ради                       __________            Тетяна Олександрівна Масік 
