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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача ордера на службове жиле приміщення  ____________________________________________________________________

(назва адміністративної послуги)

Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 

	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурні підрозділи Сумської міської ради, відповідальні за етап (дію, проект рішення)
	Строки виконання етапів

(дії, рішення)

	1. Отримання клопотання підприємства, установи, організації і документів про надання службового жилого приміщення громадянину
	Адміністратор відділу з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Відділ з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	У день звернення

	2. Передача документів  для опрацювання виконавцю
	Адміністратор відділу з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Відділ з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня після їх отримання

	3. Опрацювання документів та підготовка їх на засідання громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті
	Головний спеціаліст-юрисконсульт відділу з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Відділ з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	До засідання комісії

	4. Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті
	Голова громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті
	Відділ з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Третій або четвертий четвер кожного місяця (на засіданні громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті)

	5. Підготовка проекту рішення виконавчого комітету Сумської міської ради 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради, правове управління Сумської міської ради, відділ протокольної роботи та контролю Сумської міської ради, заступники міського голови
	5 днів (проект оприлюднюється за 10 робочих днів до розгляду на засіданні виконавчого комітету Сумської міської ради)

	6. Прийняття рішення  виконавчого комітету Сумської міської ради
	Виконавчий комітет Сумської міської ради
	Виконавчий комітет Сумської міської ради, відділ протокольної роботи та контролю
Сумської міської ради
	Другий  вівторок кожного місяця

	7. Передача адміністратору ордера на службове жиле приміщення або повідомлення про відмову виконавчого комітету Сумської міської ради у наданні службового жилого приміщення 
	Головний спеціаліст-юрисконсульт відділу з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Відділ з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	10 днів після засідання виконавчого комітету 

	8. Видача громадянину ордера на службове жиле приміщення або повідомлення про відмову виконавчого комітету Сумської міської ради у наданні службового жилого приміщення  
	Адміністратор відділу з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	Відділ з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м.Суми» Сумської міської ради
	1 робочий день


Оскарження результату надання послуги здійснюється в судовому порядку.
