ЗАТВЕРДЖЕНО

Начальник управління архітектури та              містобудування Сумської міської ради - головний архітектор
______________________А.В. Кривцов  





МП

 «_____» «_____» 2019
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
видача витягів із рішень виконавчого комітету Сумської міської ради  з питань переведення житлових приміщень у категорію нежитлових, переведення нежитлових приміщень у категорію житлових, 

житлових будинків квартирного типу у будинки садибного типу
Сумська міська рада

 (найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)
	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Структурний підрозділ
	Термін виконання (днів)

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Прийом заяви з пакетом документів про надання дозволу на  переведення житлових приміщень у категорію нежитлових, переведення нежитлових приміщень у категорію житлових,  переведення житлових будинків квартирного типу у будинки садибного типу, передача пакету документів до управління архітектури та містобудування Сумської міської ради

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	+
	
	
	
	 Центр надання адміністративних послуг
	Протягом 1-го робочого дня з дня надходження заяви та пакету документів

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	2
	Реєстрація заяви управлінням архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Начальник відділу, головний спеціаліст, діловод 
	+
	
	
	
	Загальний відділ управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 1-го робочого дня з дня надходження заяви та пакету документів

	3
	Прийняття рішення щодо розгляду звернення, резолюція
	Начальник управління або його заступник
	+
	
	
	
	Управління архітектури та  містобудування Сумської міської ради
	Протягом 2-х робочих днів з дня надходження заяви та пакету документів

	4
	Визначення можливості надання дозволу з порушених питань, винесення заяви та пакету документів на розгляд постійно діючої міжвідомчої комісії, формування рекомендацій виконавчому комітету Сумської міської ради
	Головний спеціаліст
	+
	
	
	
	Відділ генерального плану та архітектурного планування управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 10-ти календарних днів з дня надходження заяви та пакету документів

	
	
	Члени комісії
	
	+
	
	
	
	

	4.1
	Підготовка проекту рішення виконавчого комітету Сумської міської ради із порушених питань (відповідно до рекомендацій  постійно діючої міжвідомчої комісії)

	Головний спеціаліст
	+
	
	
	
	Відділ генерального плану та архітектурного планування управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 15-ти календарних  днів з дня отримання висновків комісії

	
	
	Начальник управління або його заступник
	
	
	+
	
	Управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	

	4.2
	Підготовка та направлення заявнику письмової відповіді у разі:

1) неповного комплекту документів;

2) подання недостовірних відомостей (розбіжності відомостей у документах;
3) невідповідності намірів заявника затвердженій містобудівній документації. 
	Головний спеціаліст
	+
	
	
	
	Відділ генерального плану та архітектурного планування управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 10-ти календарних  днів з дня надходження заяви та пакету документів

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	5
	Передача витягів із рішень виконавчого комітету Сумської міської ради стосовно питання, порушеного заявниками (у разі прийняття рішення виконавчим комітетом Сумської міської ради)

	Головний спеціаліст
	+
	
	
	
	Відділ генерального плану та архітектурного планування управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 10 днів з моменту прийняття рішення

	6
	Видача витягів із рішень виконавчого комітету Сумської міської ради стосовно питання, порушеного заявниками (у разі прийняття рішення виконавчим комітетом Сумської міської ради)

	Адміністратор центру надання адміністративних послуг
	+
	
	
	
	Центр надання адміністративних послуг


	Не пізніше наступного робочого дня з дати отримання витягів із рішень


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П –погоджує, З - затверджує
      Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – не більше 2 місяців
      Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – в судовому порядку.

