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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
адміністративної послуги з видачі дубліката картки реєстрації 
договору (контракту) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора

Департамент економічного розвитку і торгівлі 
Сумської обласної державної адміністрації (далі – Департамент)
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа та структурний підрозділ суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія
	Строки виконання етапів
(дії, рішення)

	1
	Прийняття пакету документів від адміністратора центру надання адміністративних послуг щодо видачі дубліката картки реєстрації договору (контракту) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора та реєстрація у базі вхідної кореспонденції Департаменту шляхом фіксації дати надходження документу та присвоєння вхідного номеру
	Старший інспектор відділу фінансового забезпечення та управління персоналом Департаменту 
	В
	По факту надходження пакету документів

	2
	Передача пакету документів директору Департаменту для винесення резолюції
	Старший інспектор відділу фінансового забезпечення та управління персоналом Департаменту 
	В
	У день надходження документів

	3
	Винесення резолюції директором Департаменту 
	Директор Департаменту економічного розвитку і торгівлі
	В
	У день надходження документів

	4
	Передача документів безпосередньому виконавцю
	Старший інспектор відділу фінансового забезпечення та управління персоналом Департаменту 
	В
	У день надходження документів

	5
	Розгляд поданого пакету документів та винесення рішення про державну реєстрацію або про її відмову
	Головний спеціаліст відділу інвестиційної діяльності управління регіонального економічного розвитку Департаменту
	В
	Протягом 5 робочих днів з моменту подання пакету документів

	6
	Направлення дубліката картки реєстрації договору (контракту) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора адміністратору
	Старший інспектор відділу фінансового забезпечення та управління персоналом Департаменту
	В
	Протягом 5 робочих днів з моменту подання пакету документів

	7
	Видача дубліката картки реєстрації договору (контракту) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора
	Адміністратор ЦНАП
	В
	У порядку надходження

	Загальна кількість днів для надання послуги
	Протягом 5 робочих днів з моменту подання пакету документів


Умовні позначки: В – виконує 


