                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради

__________________ Віра Мотречко

                  (підпис)

МП

«_____»________________ 2022 року

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги 

«ВИДАЧА ДОВІДКИ ПРО ВЗЯТТЯ НА ОБЛІК ВНУТРІШНЬО ПЕРЕМІЩЕНОЇ ОСОБИ »
Департамент соціального захисту населення Сумської міської ради
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг який здійснює адміністративну послугу)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання етапів (днів)

	1
	Прийом та перевірка заяви та документів, зазначених в розділі 9   Інформаційної картки адміністративної послуги «Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи»

	Спеціалісти відділу прийому громадян управління надання державної соціальної допомоги департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	В день звернення

	2
	Включення до Єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб інформації про внутрішньо переміщену особу 
	Спеціалісти відділу прийому громадян управління надання державної соціальної допомоги департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	В день звернення

	3
	Підготовка довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи
	Спеціалісти відділу прийому громадян управління надання державної соціальної допомоги департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	В день звернення

	4
	Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи
	Спеціалісти відділу прийому громадян управління надання державної соціальної допомоги департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	В день звернення

	5
	Реєстрація довідки в журналі обліку виданих довідок
	Спеціалісти відділу прийому громадян управління надання державної соціальної допомоги департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	В день звернення


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:


Видача довідки протягом 1 дня після подання заяви.
Механізм оскарження результату надання  адміністративної послуги:

Згідно із Законом України «Про звернення громадян».    
Директор департаменту

соціального захисту населення 
Сумської міської ради                                              __________                           Тетяна МАСІК                         
                                                                                         (підпис)

