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 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в

якому здійснюється
обслуговування суб’єкта

звернення

Центри надання адміністративних послуг Сумської
області

1 Місцезнаходження центру
надання адміністративних

послуг та його
територіальних підрозділів

За місцем реєстрації центру надання адміністративних
послуг

2 Інформація щодо режиму
роботи центру надання

адміністративних послуг та
його територіальних

підрозділів

Реквізити представника
суб’єкта надання

адміністративної послуги,
відповідального за надання
адміністративної послуги

Розміщено на веб-сайті центру надання
адміністративних послуг

.

Начальник відділу міжнаціональних відносин та релігій
управління туризму та релігій Департаменту культури,
туризму та релігій Сумської обласної державної
адміністрації, e-mail: dktr@sm.gov.ua

3 Телефон/факс (довідки),
адреса електронної пошти
та веб-сайт центру надання
адміністративної послуги

Розміщено на веб-сайті центру надання
адміністративних послуг

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4 Закони України Закони України «Про свободу совісті та релігійні

організації», Закон України «Про адміністративні
послуги», Закон України «Про особливості надання
публічних (електронних публічних) послуг»

5 Акти Кабінету Міністрів
України

Розпорядження Кабінету Міністрів України від
16.05.2014 №523-р «Деякі питання надання
адміністративних послуг через центри надання



2

адміністративних послуг» (у редакції Розпорядження
Кабінету Міністрів України від 18.08.2021 №969-р)

6 Акти центральних органів
виконавчої влади

-

7
Акти місцевих органів
виконавчої влади/органів
місцевого самоврядування

Розпорядження голови Сумської обласної державної
адміністрації від 18.07.2023 № 317-ОД «Про
затвердження Положення про Департамент культури,
туризму та релігій Сумської обласної державної
адміністрації»

Умови отримання адміністративної послуги

8 Підстава для одержання
адміністративної послуги

ст. 12,14 Закону України «Про свободу совісті та
релігійні організації», заява та пакет документів

9 Вичерпний перелік
документів необхідних для

отримання
адміністративної послуги, а

також вимоги до них

Релігійна громада для проведення реєстрації статуту
релігійної організації подає:
1. Заяву релігійної громади з підписами не менш як
10-ти громадян, які утворили таку релігійну громаду та
досягли 18-річного віку;
2. Статут (положення) релігійної організації, 5
примірників, прошнуровані на 3 отвори (зразок
титульного листа додається);
3. Належним чином засвідчена копія рішення (витягу)
про утворення релігійної громади, її найменування,
затвердження статуту, обрання керівних (виконавчих)
органів, прийняте у порядку, передбаченому статутом
(положенням) релігійної громади та оформлене згідно з
внутрішніми настановами релігійної громади (протокол
загальних зборів віруючих громадян або установчого
релігійного з’їзду, конференції тощо);
4. Належним чином засвідчені копії документа про
право власності чи користування приміщенням або
письмової згоди власника приміщення на надання
адреси за місцезнаходженням релігійної громади,
зазначеним у статуті (положенні) релігійної громади, 1
примірник.

10 Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для

отримання
адміністративної послуги

Документи можуть подаватися:
- особисто суб'єктом звернення або через уповноважену
особу (за довіреністю)
- поштовим відправленням з описом вкладення.
Документи також можуть надаватися з використанням
відповідних інформаційно-телекомунікаційних систем
(у тому числі через Єдиний державний веб-портал
електронних послуг), оформлених відповідно до вимог
законодавства у сфері електронних документів та
електронного документообігу, а також у сфері
електронних довірчих послуг.

11 Платність (безоплатність)
адміністративної послуги

Безоплатно

12

Строк надання
адміністративної послуги

Строк надання адміністративної послуги реєстрації
статуту(положення) релігійної організації календарний
місяць з дня одержання місцевим органом державної
виконавчої влади заяви. У разі необхідності отримання
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висновку від місцевої державної адміністрації,
виконавчого органу сільської, селищної, міської ради, а
також спеціалістів рішення приймається у тримісячний
термін, з повідомленням про це заявників.

13 Перелік підстав для
відмови у наданні

адміністративної послуги

1. Відповідно до частини першої статті 15 Закону
України «Про свободу совісті та релігійні організації»,
якщо статут (положення) або діяльність релігійної
громади суперечать чинному законодавству:
Діяльністю релігійної організації, що суперечить
чинному законодавству та може бути припинена в
судовому порядку, згідно з положеннями частини
четвертої статті 16 Закону України «Про свободу совісті
та релігійні організації» вважається: – вчинення
релігійною організацією дій, недопустимість яких
передбачена статтями 3, 5 і 17 цього Закону; 4 –
поєднання обрядової чи проповідницької діяльності
релігійної організації з посяганнями на життя, здоров'я,
свободу і гідність особи; – систематичне порушення
релігійною організацією встановленого законодавством
порядку проведення публічних релігійних заходів
(богослужінь, обрядів, церемоній, походів тощо); –
спонукання громадян до невиконання своїх
конституційних обов'язків або дій, які супроводжуються
грубими порушеннями громадського порядку чи
посяганням на права і майно державних, громадських
або релігійних організацій.
2. Невідповідність поданих документів вимогам
чинного законодавства.
3. Відсутність передбачених законодавством
документів. 4. Виявлення недостовірних відомостей у
поданих документах.
5. У разі якщо релігійна організація не усунула
виявлених недоліків протягом встановлених строків, усі
документи, які надійшли, повертаються їй супровідним
листом із роз’ясненням причин такого повернення.

14 Результат надання
адміністративної послуги

Видача зареєстрованого статуту з відміткою про
реєстрацію, копії розпорядження голови обласної
державної адміністрації про реєстрацію статуту
релігійної організації або письмове повідомлення про
відмову в реєстрації статуту відповідно до вимог
законодавства

15 Способи отримання
відповіді (результату)

Особисто та/або через уповноважену особу в
Департаменті культури, туризму та релігій Сумської
обласної державної адміністрації.

Примітка: створення релігійної організації підлягає державній реєстрації, у результаті
якої відомості про організацію вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних
осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.


