
ЗАТВЕРДЖЕНО  
Наказ Головного управління 
Держпродспоживслужби в Сумській області 
від 26.04.2021 № 673-ОД 

 
 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
з переоформлення експлуатаційного дозволу оператору ринку, що провадить 
діяльність, пов’язану з виробництвом та/або зберіганням харчових продуктів 

тваринного походження 
(назва адміністративної послуги) 

 
Головне управління Держпродспоживслужби в Сумській області 

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги) 
 

Інформація про центр надання адміністративної послуги 
Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр з надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету Білопільської 
міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41800, Сумська обл., Сумський р-н, м. 
Білопілля, вул. Старопутивльська, 35, 1 поверх, 
каб. 14 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 – 17:15 без перерви; 
Вівторок: 8:00 – 17:15 без перерви; 
Середа: 8:00 – 17:15 без перерви; 
Четвер: 8:00 – 20:00 без перерви; 
П'ятниця: 8:00 – 16:00 без перерви; 
Вихідний: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Телефон: (05443) 9-12-95 
e-mail: bilopillya-cnap@ukr.net 
WEB-сайт: https://bilopillya-meria.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» Миколаївської селищної ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41854, Сумська обл., Сумський р-н, 
смт Миколаївка, бульвар Свободи, 2А 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок - 08.00 – 17.15 
Вівторок - 08.00 – 20.00 
Середа - 08.00 – 17.15 
Четвер  - 08.00 – 17.15  
П’ятниця - 08.00- 16.00 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Тел.: (05443) 9-72-38 
e-mail: cnap_mykolaivka@ukr.net 
WEB-сайт:https://mykolaivska-
gromada.gov.ua/spivpracya-z-ulead-16-12-58-29-
05-2017/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» апарату виконавчого комітету 



здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Буринської міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41700, Сумська обл., Конотопський р-н, м. 
Буринь, вул. Дем’яна Бєдного, 6 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок - з 8:00 до 17:15 
Вівторок - з 8:00 до 17:15 
Середа - з 8:00 до 20:00 
Четвер - з 8:00 до 17:15  
П'ятниця - з 8:00 до 16:00 
Субота - з 8:00 до 13:30 
Без перерви на обід 
Вихідний день – неділя  

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

+38 (099) 0700280 
e-mail: cnapburyn.rada@ukr.net 
WEB-сайт: http://buryn-miskrada.gov.ua/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» Великописарівської селищної ради 
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42800, Сумська обл., Охтирський р-н, смт 
Велика Писарівка, вул. Незалежності, 9-А  

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок – п’ятниця з 08.00 до 17.00 
Без перерви на обід  
Вихідні дні: субота, неділя 
 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел: (05457) 5-13-69 
e-mail: cnap.vpysarivka@ukr.net; 
WEB-сайт: vpsr.gov.ua  
 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету Кириківської 
селищної ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42830, Сумська обл., Охтирський р-н, смт 
Кириківка, вул. Широка, 12 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок, вівторок, четвер, : 8.00 - 17.00 
Середа: 8.00 – 20.00,  
П’ятниця : 8.00-16.00 
Без перерви на обід  
Вихідні дні: субота - неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Тел. (0955650026) 
e-mail: viddil839@ukr.net 
WEB-сайт: https://kyrykivska-gromada.gov.ua/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» Глухівської міської ради 
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41400, Сумська обл., Шосткинський р-н, 
м. Глухів, вул. Шевченка, 6;  
 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 

Понеділок, вівторок, четвер:  
8:00 - 17:15; 
Середа: 8:00 - 20:00; 



послуги П’ятниця: 8:00 - 16:00.  
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота - неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.(05444)2-23-49 
факс(05444)3-27-56 
e-mail: Snap_gl@ukr.net 
WEB-сайт: https://hlukhiv-rada.gov.ua/tsnap 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ з питань надання адміністративних 
послуг Есманьської селищної ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41400, Сумська обл., Шосткинський р-н, м. 
Глухів, вул. Києво –Московська, 43.  
 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок, вівторок, середа: 8:00 - 17:15 
Четвер: 8:00 - 20:00 
П’ятниця : 8:00 - 16:00  
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. (05444)-2-22-19 
e-mail: esman_cnap@ukr.net 
WEB-сайт: esmanska-rada.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» Березівської сільської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41436, Сумська обл., Шосткинський р-н, с. 
Слоут, вул. Шкільна, 16 
 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги  

Понеділок, вівторок, четвер : з 8:00-17:15 
Середа:  з 8:00 до 20:00 
П’ятниця: з 8:00 до 16:00  
Без перерви на обід  
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Тел.: (05444) 3-13-37 
e-mail: cnap_bereza_otg@ukr.net  

WEB-сайт: https://berezivska-gromada.gov.ua/ 
Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
виконавчого комітету Дубов’язівської селищної 
ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41655, Сумська обл., Конотопський р-н, с. 
Сім’янівка, вул. Центральна, 64 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок – Четвер з 8.00-16.00 
П’ятниця з 8.00-20.00 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 

Тел. 05447-52160,  
e-mail: dubovyzovka@ukr.net,  



надання адміністративної послуги WEB-сайт: https://dubovyzivska.rada.today 
Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
Конотопської міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41600, Сумська обл., Конотопський р-н, м. 
Конотоп, просп. Миру, 8, кабінет 105-107, 110, 
120-122, 129 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок, середа:8:00 - 15:00  
Вівторок, четвер: 8:00 - 19:00 
П'ятниця: 8:00 - 15:00  
Без перерви на обід 
Субота: 8:00 - 15:00 без перерви на обід 
(черговий адміністратор); 
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Тел, (0542) 6-33-19,  
e-mail: CNAP_konotop@ukr.net  
WEB-сайт: https://konotop-rada.gov.ua/2601-
cnapkonotop/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
Бочечківської сільської ради  
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41600, Сумська обл., Конотопський р-н, м. 
Конотоп, просп. Миру, 8, кабінет 105-107, 110, 
120-122, 129 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок, середа:8:00 - 15:00 
Вівторок, четвер: 8:00 - 19:00 
П'ятниця: 8:00 - 15:00  
Без перерви на обід 
Субота: 8:00 - 15:00 без перерви на обід 
(черговий адміністратор); 
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Тел, (0542) 6-33-19,  
e-mail: CNAP_konotop@ukr.net  
WEB-сайт: https://konotop-rada.gov.ua/2601-
cnapkonotop/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
Попівської сільської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41600, Сумська обл., Конотопський р-н,  м. 
Конотоп, вул. Михайла Сусла, 21 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок-четвер 8:00-17:15 
П'ятниця: 8:00 - 16:00  
Без перерви обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. 0985882489,  
e-mail: popivkarada@gmail.com 
WEB-сайт: http://ps-rada.gov.ua 

Найменування центру надання Відділ «Центр надання адміністративних 



адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

послуг» Краснопільської селищної ради 
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42400, Сумська обл., Сумський р-н, смт 
Краснопілля, вул. Мезенівська, 2 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок - четвер: 8:00 - 17:00; 
П'ятниця: 8:00 - 16:00; 
Субота: 8:00 - 14:00; 
Без перерви на обід  
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Тел.(05459)7-13-06 
Тел. для довідок/факс: (05459) 7-11-90 
е-mail: cnap.krsnp@ukr.net  
WEB-сайт: http://krasnopilska-gromada.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» Миропільської сільської ради 
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42410, Сумська обл., Сумський р-н, с. 
Миропілля, вул. Сумська, 23  

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок - четвер: 8:00 – 17:15; 
П’ятниця: 8:00 - 16:00; 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Тел. 0503053312 
е-mail: miropilskasr@ukr.net 
WEB-сайт: http://myropilsca-gromada.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
виконавчого комітету Кролевецької міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41300, Сумська обл., Конотопський р-н, м. 
Кролевець, вул. Грушевського, 19, каб. 6 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок, вівторок, четвер, п'ятниця, Субота -  
8:00 – 15:00 
Середа -  8:00 – 19:00 
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

Телефон : (05453) 5-50-61  
e-mail: krolevets-miskrada-cnap@ukr.net 
WEB-сайт: http://krolevecka-gromada.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Управління «Центр надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету Лебединської 
міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42200, Сумська обл., Сумський р-н, м. Лебедин, 
вул. Тараса Шевченка, 26 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок з 08.00 до 17.15 
Вівторок з 08.00 до 20.00 
Середа з 08.00 до 17.15 
Четвер з 08.00 до 17.15 
П’ятниця з 08.00 до 16.00 
Субота з 08.00 до 15.00 
Без перерви на обід 
Вихідний день: неділя  

3. Телефон/факс (довідки), адреса Тел.: (05445) 2-19-26 



електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

e-mail: lebedyn-admin@ukr.net  
WEB-сайт: https://lebedynrada.gov.ua/ 
 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центру надання адміністративних 
послуг» Липоводолинської селищної ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42500,  Сумська обл., Роменський район, смт 
Липова Долина,  вул. Полтавська,17 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок 9:00 - 16:00,  
Вівторок  9:00 - 16:30,  
Середа  9:00 - 16:30,   
Четвер 9:00 -  20:00, 
П’ятниця 9:00 - 16:00  
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.: (099) 524 74 69 
e-mail: cnap.ldol@ukr.net 
WEB-сайт: https://ldol-gromada.gov.ua/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
виконавчого комітету Синівської сільської ради 
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42533, Сумська обл., Роменський р-н, с. 
Синівка, вул. Миру, 1 
 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок з 8:00-17:00 
Вівторок з 8:00-17:00 
Середа з 8:00-20:00 
Четвер з 8:00-17:00 
П’ятниця з 8:00 -17:00 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел: (066)3630903 
e-mail: sunivka.cnap@ukr.net 
WEB-сайт: https://synivska-gromada.gov.ua/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
Недригайлівської селищної ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42100, Сумська обл., Роменський р-н, смт 
Недригайлів, вул. Сумська,13 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 – 17:15 
Вівторок: 8:00 – 17:15 
Середа: 8:00 – 17:15 
Четвер: 8:00 – 20:00 
П'ятниця: 8:00 – 16:00 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. (05455)5-23-56, 
e-mail: vdrnedr@gmail.com 
WEB-сайт: https://nedrygaylivska-
gromada.gov.ua/cnap-1523791425/ 

Найменування центру надання Відділ «Центру надання адміністративних 



адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

послуг» Вільшанської сільської ради 

 Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42127, Сумська обл., Роменський р-н, с. 
Вільшана, вул. Київський шлях,1/А 

 Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 – 17:15; 
Вівторок: 8:00 – 17:15; 
Середа: 8:00 – 17:15; 
Четвер: 8:00 – 17:15; 
П'ятниця: 8:00 – 16:00; 
Вихідні дні: субота, неділя 

 Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. моб. 0507454701, 
e-mail: vilshcnap@ukr.net 
WEB-сайт:  https://vilshanska-gromada.gov.ua/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг 
Охтирської міської ради 
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42700, Сумська обл., Охтирський р-н, м. 
Охтирка, вул. Незалежності, 5. 
 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 - 17:15 
Вівторок: 8:00 - 20:00 
Середа: 8:00 – 17:15 
Четвер: 8:00 – 17:15 
П'ятниця: 8:00 - 16:00 
Субота: 8:00- 16:00 
Без перерви на обід 
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.(05446)4-15-15, 066-669-20-39 
e-mail: admincentr_okhtirka@ukr.net 
WEB-сайт: https://cutt.ly/RxFbKYi 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» апарату Чернеччинської сільської ради   

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42700, Сумська обл., Охтирський р-н, м. 
Охтирка, вул. Київська, 1. 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 - 17:15 
Вівторок: 8:00 - 17:15 
Середа: 8:00 – 17:15 
Четвер: 8:00 – 17:15 
П'ятниця: 8:00 - 16:00 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. (05446) 4-18-08 
e-mail: chern-cnap@ukr.net 
WEB-сайт: http://chotg.gov.ua/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ – Центр надання адміністративних 
послуг Новослобідської сільської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41530, Сумська обл., Конотопський р-н, с. Нова 
Слобода, вул. Першотравнева, 3. 



2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок - четвер з 8.00:17.15  
П’ятниця з 8.00:16.00  
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. (05442) 5-45-20 
e-mail: cnap_nsloboda@ukr.net 
WEB-сайт: https://novoslobidska-gromada.gov.ua/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету Путивльської 
міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41500, Сумська обл., Конотопський р-н, м. 
Путивль, вул. Першотравнева, 84 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок, вівторок, четвер з 8:00-17:15 
Середа з 8:00-20:00 
П’ятниця з 8.00-16:00 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. 0500337743 
e-mail: cnap-putivl@ukr.net 
WEB-сайт: https://putivlska-gromada.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Сектор надання адміністративних послуг при 
Андріяшівській сільській раді Роменського 
району Сумської області 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42087, Сумська обл., Роменський р-н, с. 
Андріяшівка, вул. Соборна,11 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 – 17:15 
Вівторок: 8:00 – 17:15 
Середа: 8:00 – 17:15 
Четвер: 8:00 – 17:15 
П’ятниця: 8:00 – 16:00 
Перерва на обід: 12:00-13:00 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.: (05448)93-3-31 
e-mail: silrada-2015@ukr.net,  
WEB-сайт: andriyashivska-gromada.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Віддалене робоче місце Андріяшівської 
сільської ради с. Анастасівка 
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42087, Сумська обл., Роменський р-н, с. 
Анастасівка, вул. Шкільна, 65  

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 – 17:15 
Вівторок: 8:00 – 17:15 
Середа: 8:00 – 17:15 
Четвер: 8:00 – 17:15 
П’ятниця: 8:00 – 16:00 
Перерва на обід: 12:00-13:00 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса тел.: 0664344310  
e-mail: anastasivka2016@ukr.net 



електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг міста 
Ромни 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42000, Сумська обл., м. Ромни, вул. Соборна, 
13/71 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: 8:00 – 17:00;  
Вівторок: 8:00 – 20:00;  
Середа: 8:00 – 17:00;  
Четвер: 8:00 – 17:00;  
П’ятниця: 8:00 – 16:00;  
Субота: 8:00 – 15:00  
Без перерви на обід 
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.(05448) 5-33-00; 5-29-15; 0987834866,  e-
mail: reestr@romny-vk.gov.ua  
WEB-сайт: cnap-romny.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Сектор «Територіальний підрозділ відділу 
«Центр надання адміністративних послуг» 
виконавчого комітету Степанівської селищної 
ради Сумського району Сумської області 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

40009, Сумська обл., м. Суми, вул. Іллінська, 97 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок-Середа: 9:00 – 17:15  
Четвер: 9:00 – 20:00  
П'ятниця: 9:00 – 16:15 
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.: 0663704350 
e-mail: stepanivka.tsnap@ukr.net 
WEB-сайт: https://stepanivska-
gromada.gov.ua/cnap-12-59-08-13-06-2019/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» апарату Тростянецької міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42600, Сумська обл., Охтирський р-н, м. 
Тростянець, вул. Миру, 6 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок з 08:00 до 17:15  
Вівторок з 08:00 до 17:15  
Середа з 08:00 до 20:00  
Четвер з 08:00 до 17:15  
П’ятниця з 08:00 до 16:00  
Субота з 08:00 до 15:00 
Без перерви на обід 
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. (05458) 6-62-90 
e-mail: cnap@trostyanets-miskrada.gov.ua 
WEB-сайт: www.trostyanets-miskrada.gov.ua 

Найменування центру надання Відділ "Центр надання адміністративних 



адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

послуг" виконавчого комітету Боромлянської 
сільської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

42621, Сумська обл., Охтирський р-н, с. 
Боромля, вул. Сумська, 10 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок з 8:00 до 17:00  
Вівторок з 8:00 до 17:00  
Середа з 8:00 до 20:00  
Четвер з 8:00 до 17:00  
П’ятниця з 8:00 до 17:00  
Без перерви на обід 
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.: (05458) 5-82-57 
e-mail: cnap_boromlya@ukr.net 
WEB-сайт: https://boromlyanska-
gromada.gov.ua/cnap-22-53-02-16-03-2018/ 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Управління «Центр надання адміністративних 
послуг у місті Шостка»  
  
 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41100, Сумська обл., м. Шостка, вул. Садовий  
бульвар, 14 
 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок: не приймальний день. 
Вівторок: 9:00 – 16:00 
Середа: 9:00 – 16:00 
Четвер: 9:00 – 16:00 
П'ятниця: 8:30 – 15:30 
Субота: 8:30 – 15:30 
Без перерви на обід 
Вихідний день: неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. (05449) 7-47-77 
e-mail: dozvilcentr@ukr.net  
WEB-сайт: http://shostka-
rada.gov.ua/services/admin_poslugy 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» Середино-Будської міської ради 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

41000, Сумська обл., Шосткинський р-н, м. 
Середина-Буда, вул. Центральна, 25,  каб. 2 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок – четвер: з 8:00 до 17:15 
П'ятниця: з 8:00 до 16:00 
Перерва на обід: з 12:00 до 13:00 
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.: (05451) 7-10-15 
e-mail: tsnap.sbuda.sm@gmail.com 
WEB-сайт: http://sbmiskrada.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Відділ «Центр надання адміністративних 
послуг» виконавчого комітету Зноб-
Новгородської селищної ради 

1. Місцезнаходження центру надання 41022, Сумська обл., Шосткинський о-н, смт 



адміністративної послуги Зноб-Новгородське, вул. 30 років Перемоги, 9 
2. Інформація щодо режиму роботи 

центру надання адміністративної 
послуги 

Понеділок, середа, четвер, п’ятниця:  
з 8:00 до 16:15 
Вівторок – з 8:00 до 20:00; 
Без перерви на обід; 
Вихідні дні: субота, неділя та святкові дні 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел.: 0989897651 
e-mail: cnap-znobnovgorod@ukr.net 
WEB-сайт: http://zn-otg.gov.ua 

Найменування центру надання 
адміністративної послуги, в якому 
здійснюється обслуговування суб’єкта 
звернення 

Центр надання адміністративних послуг у місті 
Суми 

1. Місцезнаходження центру надання 
адміністративної послуги 

40004, Сумська обл., м. Суми, вул. Горького, 21 

2. Інформація щодо режиму роботи 
центру надання адміністративної 
послуги 

Понедiлок-четвер - з 8-00 до 17-15; 
П'ятниця - з 8-00 до 16-00; 
Без перерви на обід  
Вихідні дні: субота, неділя 

3. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центру 
надання адміністративної послуги 

тел. 700-575, 700-062 
e-mail: cnap@smr.gov.ua 
WEB-сайт: https://cnap.gov.ua 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

4. Закони України Закон України «Про основні принципи та 
вимоги до безпечності та якості харчових 
продуктів», ст. 23 Закон України «Про дозвільну 
систему у сфері господарської діяльності», ч. 8 
та ч. 14 ст. 41 Закон України «Про 
адміністративні послуги» 

5. Акти Кабінету Міністрів України Постанова Кабінету Міністрів України від 
20.02.2013 № 118 «Про затвердження 
ІІримірного положення про центр надання 
адміністративних послуг». 
Розпорядження Кабінету Міністрів України від 
№ 523-р «Деякі питання надання 
адміністративних послуг органів виконавчої 
влади через центри надання адміністративних 
послуг». 

6. Акти центральних органів виконавчої 
влади 

– 

7. Акти місцевих органів виконавчої 
влади/ органів місцевого 
самоврядування 

– 

Умови отримання адміністративної послуги 

8. Підстава для одержання 
адміністративної послуги 

Звернення суб’єкта господарювання із заявою про 
переоформлення документа дозвільного 
характеру 

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а також 
вимоги до них 

Заява про переоформлення документа дозвільного 
характеру. 
У разі подання документів представником 
додатково подається документ, що засвідчує його 
повноваження. 



10. Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної послуги 

Прийняття заяви про переоформлення документа 
дозвільного характеру здійснюється 
адміністратором у центрі надання 
адміністративних послуг. Документи, подаються в 
одному примірнику особисто суб'єктом 
господарювання (керівником юридичної особи, 
фізичною особою-підприємцем. фізичною 
особою) або уповноваженою ним особою. 
Документи можуть бути надіслані 
рекомендованим листом з описом вкладення, при 
цьому підпис заявника (фізичної особи-
підприємця) та уповноваженої ним особи 
засвідчується нотаріально. Документи в 
електронній формі подаються через портал 
електронних сервісів юридичних осіб, фізичних 
осіб - підприємців та громадських формувань 
(далі - портал електронних сервісів), оформлені 
згідно з вимогами законів у сфері електронних 
документів, - до дозвільного органу. Документи в 
електронній формі подаються суб’єктом 
господарювання (уповноваженим ним органом 
або особою) через портал електронних сервісів у 
порядку, визначеному Кабінетом Міністрів 
України. 

11. Платність (безоплатність) надання 
адміністративної послуги 

Безоплатно. 

У разі платності: 

11.1 Нормативно-правові акти, на 
підставі яких стягується плата 

- 

11.2. Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за 
платну адміністративну послугу 

- 

11.3. Розрахунковий рахунок для 
внесення плати 

- 

12. Строк надання адміністративної 
послуги 

Протягом двох робочих днів з дня одержання заяви 
про переоформлення документа дозвільного 
характеру приймається рішення про 
переоформлення документа дозвільного характеру з 
урахуванням змін, зазначених у заяві про 
переоформлення документа дозвільного характеру. 

13. Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної послуги 

Виявлення в документах, поданих суб'єктом 
господарювання, недостовірних відомостей. 
Законом можуть встановлюватися інші підстави для 
відмови у видачі документа дозвільного характеру. 

14. Результат надання 
адміністративної послуги 

Експлуатаційний дозвіл або рішення (наказ) про 
відмову у переоформленні документа дозвільного 
характеру. 

15. Способи отримання відповіді 
(результату) 

Отримання експлуатаційного дозволу або рішення 
(наказ) про відмову у переоформленні документа 
дозвільного характеру через центри надання 
адміністративних послуг. 



16. Примітка Зміна найменування та місцезнаходження 
юридичної особи та прізвища, імені, по батькові та 
місця проживання фізичної особи - підприємця не є 
підставами для переоформлення документа 
дозвільного характеру. Зміна найменування 
акціонерного товариства у зв’язку із зміною типу 
акціонерного товариства або перетворенням 
акціонерного товариства в інше господарське 
товариство не є підставою для переоформлення 
документів дозвільного характеру. У такому разі 
товариство має право продовжувати провадження 
певних дій щодо здійснення господарської 
діяльності або видів господарської діяльності на 
підставі виданого раніше такому товариству 
документа дозвільного характеру . Зміна власника 
всього майна боржника у вигляді цілісного 
майнового комплексу відповідно до затвердженого 
судом плану санації не є підставою для 
переоформлення документів дозвільного характеру.  
У такому разі товариство має право продовжувати 
провадження певних дій щодо здійснення 
господарської діяльності або видів господарської 
діяльності на підставі виданого раніше такому 
товариству документа дозвільного характеру. У разі 
переоформлення документа дозвільного характеру 
дозвільний орган не пізніше наступного робочого 
дня з дня переоформлення документа дозвільного 
характеру приймає рішення про визнання 
недійсним документа дозвільного характеру, що 
був переоформлений. Строк дії переоформленого 
документа дозвільного характеру не може 
перевищувати строк дії, зазначений у документі 
дозвільного характеру, що переоформлявся. 

 
 


