
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Головного управління
Держпродспоживслужби в Сумській області
_________________ № ___________

ТИПОВА ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги з державної реєстрації

потужностей операторів ринку
(назва адміністративної послуги)

Головне управління Держпродспоживслужби в Сумській області
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Управління адміністративних послуг
Конотопської міської ради Сумської області

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41600, Сумська обл., м. Конотоп, просп.
Червоної Калини, 13

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05447) 6-33-19,
e-mail: cnap_konotop@ukr.net
web: konotop-rada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Дубов’язівської
селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41656, Сумська обл., Конотопський
р-н, с. Сім’янівка, вул. Центральна, 64

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05447) 52-1-60; 067-194-16-94
e-mail: dubovyzovka@ukr.net
web: dubovyzivska.rada.today

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг Попівської сільської рад»

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41627, Сумська обл., Конотопський р-н.
с. Попівка, вул. Миру,1

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.
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3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: 098 3877090
e-mail: popivkarada@gmail.com
web: ps-rada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Бочечківської
сільської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41627, Сумська обл., Конотопський р-н.
с. Бочечки, вул. Тракторна, 2

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: +38(097)2209325,
e-mail: reyestr_bochechku@ukr.net
web:bochechkivska-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

 Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» апарату виконавчого комітету
Буринської міської ради.

1.
Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41700, Сумська обл., Конотопський р-н., м.
Буринь, вул. Успенський шлях, 6

2.
Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3.

Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: +38 (099) 0700280
e-mail: cnapburyn.rada@ukr.net
web: buryn-miskrada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Кролевецької
міської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41300, Сумська обл., Конотопський р-н, м.
Кролевець, вул. Грушевського, 19

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05453)5-50-61, 068-436-07-14
e-mail:krolevets-miskrada-cnap@ukr.net
web: krolevecka-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Управління «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Путивльської
міської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної

Україна, 41500, Сумська обл., Конотопський р-
н, м. Путивль, вул. Героїв Путивльщини, 84



3

послуги
2. Інформація щодо режиму

роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: +380978394381
e-mail: cnap-putivl@ukr.net
web: putivlska-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ – Центр надання адміністративних
послуг Новослобідської сільської ради
Конотопського району Сумської області

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41530, Сумська обл., Конотопський р-н,
с. Нова Слобода, вул. Центральна, 3

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05442) 5-45-20
e-mail: cnap_nsloboda@ukr.net
web: novoslobidska-gromada.gov.ua

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних послуг
Охтирської міської ради»

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42703, Сумська обл., м. Охтирка, вул.
Незалежності, 5

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.:  (05446) 4-15-15, 066-669-20-39
e-mail: admincentr okhtyrka@ukr.net
            tsnaptsnap@gmail.com
web: -

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» апарату Чернеччинської сільської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42744, Сумська обл., Охтирський район, с.
Чернеччина, вул. Заводська, 2

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання

тел. (05446) 4-18-08
e-mail: chern-cnap@ukr.net
web: chotg.gov.ua/
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адміністративної послуги
Інформація про центр надання адміністративної послуги

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» Чупахівської селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42722, Сумська обл., Охтирський р-н, с-ще
Чупахівка, вул. Воздвиженська, 53

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.:  (0546) 9-99-99,
e-mail: cnap-chupah@ukr.net
web: chupah-rada.gov.ua

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Боромлянської
сільської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42621, Сумська обл., Охтирський р-н, с.
Боромля, вул. Сумська, буд. 10

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05458) 58257
e-mail: cnap_boromlya@ukr.net
web: boromlyanska-gromada.gov.ua/cnap-22-53-
02-16-03-2018/

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ "Центр надання адміністративних
послуг" апарату Тростянецької міської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42600, Сумська область, Охтирський р-н, місто
Тростянець, вулиця Миру, будинок 6

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05458) 6-62-90
e-mail: cnap5916002@ioc.gov.ua
web: trostyanets-miskrada.gov.ua/czentr-nadannya-
administratyvnyh-poslug

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» Великописарівської селищної ради
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звернення
1. Місцезнаходження центру

надання адміністративної
послуги

42800, Сумська обл., Охтирський р-н,         с-ще
Велика Писарівка, вул. Незалежності, 9-А

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05457) 51369
e-mail: cnap.vpysarivka@ukr.net
web: vpsr.gov.ua

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Центр надання адміністративних послуг»
виконавчого комітету Кириківської  селищної
ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42830, Сумська обл., Охтирський р-н,         с-ще
Кириківка, вул. Широка, 12

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: +380955650026
e-mail: viddil839@ukr.net
web: -

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Управління адміністративних послуг Роменської
міської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42000, Сумська обл., м. Ромни, вул. Соборна,
13/71

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки),
адреса електронної пошти та
веб-сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05448) 5-33-00,5-29-15
e-mail: reestr@romny-vk.gov.ua
web: cnap-romny.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ надання адміністративних послуг
виконавчого комітету Андріяшівської сільської
ради Роменського району

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42087,  Сумська обл., Роменський р-н,  с.
Андріяшівка, вул. Соборна, 11

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.
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3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (066) 219 4149, (095) 191 8681
e-mail: silrada-2015@ukr.net
web: andriyashivska-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Віддалене робоче місто відділу надання
адміністративних послуг виконавчого комітету
Андріяшівської сільської ради Роменського
району

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42075, Сумська обл., Роменський р-н,  с.
Анастасівка, вул. Шкільна, 65

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.:  (068) 511 0862, (066) 219 4149
e-mail: anastasivka2016@ukr.net
web: andriyashivska-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Хмелівської
сільської ради Роменського району Сумської
області

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42034, Сумська обл., Роменський р-н, с. Хмелів,
вул. Роменська, 45

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05448) 91-6-42, 91-6-31
e-mail: xmeliv-cnap@ukr.net
http: hmelivska-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» Липоводолинської селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42500,  Сумська обл., Роменський р-н,  с-ще
Липова Долина,  вул. Полтавська,17

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (099) 524 74 69
е-mail: cnap.ldol@ukr.net
web: ldol-gromada/gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» Синівської сільської ради

1. Місцезнаходження центру 42533, Сумська обл., Роменський р-н, с.
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надання адміністративної
послуги

Синівка, вул. Миру, 1

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (066)3630903
е-mail: sunivka.cnap@ukr.net
web: synivska-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Центр надання адміністративних послуг
Недригайлівської селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

42100, Сумська обл., Роменський р-н., с-ще
Недригайлів, вул.Сумська, 4

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05455)5-24-86
e-mail: vdrnedr@gmail.com
web: nedrygaylivska-gromada.gov.ua/

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ  «Центр надання адміністративних
послуг» Вільшанської сільської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

40127, Сумська обл., Роменський р-н, с.
Вільшана, вул. Київський шлях, 1а

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05455) 5-63-79,
e-mail: vilshcnap@ukr.net
web: vilshancka-gromada/gov.ua

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Сумська міська рада Управління «Центр
надання адміністративних послуг у місті Суми»

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної послуги

40004, Сумська обл., м. Суми, вул. Британська,
21

2. Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративної
послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс(довідки),
адреса електронної пошти та веб-
сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.: (0542) 700-575, 700-062
e-mail: cnap@smr.gov.ua
web: cnap.gov.ua
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Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Білопільської
міської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної послуги

41800, Сумська обл., м. Білопілля, вул.
Старопутивльська, 35, каб. № 14

2. Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративної
послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс(довідки),
адреса електронної пошти та веб-
сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.. (05443) 9-12-95, 0668950821
e-mail: Bilop-cnap@ukr.net
web:blp.sm.gov.ua/index.php/uk/prioriteti/administr
ativni-poslugi

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг»
Миколаївської селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної послуги

41854, Сумська обл., Сумський р-н, с-ще
Миколаївка, бульв. Свободи, 2А

2. Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративної
послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс(довідки),
адреса електронної пошти та веб-
сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05443) 9-72-38
е-mail: cnap_mykolaivka@ukr.net
web: mykolaivska-gromada.gov.ua

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» Краснопільської селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної послуги

42400, Сумська обл., Сумський р-н,
с-ще Краснопілля, вул. Мезенівська, 2

2. Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративної
послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс(довідки),
адреса електронної пошти та веб-
сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05459) 7-11-90, 7-13-06
e-mail: cnap.krsnp@ukr.net
web: krasnopilska-gromada.gov.ua/

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг»
Миропільської сільської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної послуги

42410, Сумська обл., Сумський р-н, с.
Миропілля, вул. Сумська, 23

2. Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративної
послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс(довідки),
адреса електронної пошти та веб-
сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.: (050) 305 3312
e-mail: miropilskasr@ukr.net
web: myropilsca-gromada.gov.ua/
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Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Степанівської
селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної послуги

42304, Сумська обл., Сумський р-н,
с-ще Степанівка, вул. Центральна, 5

2. Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративної
послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс(довідки),
адреса електронної пошти та веб-
сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.: (066) 370 4350
e-mail: cnap@stepanivska-gromada.gov.ua
web: stepanivska-gromada.gov.ua/cnap-12-59-08-
13-06-2019/

Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Управління «Центр надання адміністративних
послуг» виконавчого комітету Лебединської
міської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної послуги

42200, Сумська обл., м. Лебедин, вул. Тараса
Шевченка, 26

2. Інформація щодо режиму роботи
центру надання адміністративної
послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс(довідки),
адреса електронної пошти та веб-
сайт центру надання
адміністративної послуги

тел.:(05445) 201 926
 e-mail: lebedyn-admin@ukr.net
web: lebedynrada.gov.ua/

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Управління «Центр надання адміністративних
послуг у місті  Шостка»

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41100, Сумська обл., Шосткинський р-н, м.
Шостка, вул. Садовий бульвар, 14

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.: (05449) 7-59 -84
e-mail: dozvilcentr@ukr.net
web: shostka-rada.gov.ua.

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» Ямпільської селищної ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41200, Сумська обл., Шосткинський р-н, с-ще
Ямпіль, б-р. Ювілейний, 1

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.
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адміністративної послуги
3. Телефон/факс (довідки), адреса

електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.:  (+380) 67-285-46-46
e-mail: cnap.ympolrada@ukr.net
web: yampil-rada.gov.ua

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Центр надання адміністративних послуг
Глухівської міської ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41400, Сумська обл., Шосткинський р-н, м.
Глухів, вул. Київська, 8.

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.:  (05444)  7-04-40
e-mail: сnap_gl@ukr.net
web: cnap.hlukhiv-rada.gov.ua

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання
адміністративної послуги, в якому
здійснюється обслуговування суб’єкта
звернення

Відділ «Центр надання адміністративних
послуг» апарату Середино-Будської міської
ради

1. Місцезнаходження центру
надання адміністративної
послуги

41000, Сумська обл., Шосткинський р-н, м.
Середино-Буда, вул. Центральна, 25

2. Інформація щодо режиму
роботи центру надання
адміністративної послуги

Відповідно до правил внутрішнього трудового
розпорядку.

3. Телефон/факс (довідки), адреса
електронної пошти та веб-сайт
центру надання
адміністративної послуги

тел.:  (05451) 7-10-15
e-mail: сnap@sb.miskrada.gov.ua
web: sbmiskrada.gov.ua

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4. Закони України Закон України «Про основні принципи та

вимоги до безпечності та якості харчових
продуктів», стаття 25.

5. Акти Кабінету Міністрів
України

Розпорядження Кабінету Міністрів України від
16 травня 2014 р. № 523 «Деякі питання надання
адміністративних послуг через центри надання
адміністративних послуг»

6. Акти центральних органів
виконавчої влади

Наказ Мінагрополітики від 15.02.2024  № 431,
«Про затвердження Порядку державної
реєстрації потужностей, та Порядку ведення
державного реєстру операторів ринку та їхніх
потужностей» зареєстрований в Міністерстві
юстиції України 04.04.2024 за № 501/41846

7. Акти місцевих органів -



11

виконавчої влади/ органів
місцевого самоврядування

Умови отримання адміністративної послуги
8. Підстава для одержання

адміністративної послуги
Провадження діяльності, пов’язаної з
виробництвом та/або обігом харчових
продуктів на потужностях, які не потребують
отримання експлуатаційного дозволу.

9. Вичерпний перелік документів,
необхідних для отримання
адміністративної послуги, а також
вимоги до них

Заява про державну реєстрацію потужності

10. Порядок та спосіб подання
документів, необхідних для
отримання адміністративної
послуги

 Заява про державну реєстрацію потужності
оператора ринку подається до
територіального органу
Держпродспоживслужби за адресою
потужності, у тому числі через центр надання
адміністративних послуг.
Заява про державну реєстрацію потужності
засвідчується підписом оператора ринку або
уповноваженої ним особи та реєструється
територіальним органом компетентного
органу в день її надходження

11. Платність (безоплатність) надання
адміністративної послуги

Безоплатно

У разі платності:

11.1 Нормативно-правові акти, на
підставі яких стягується плата

-

11.2 Розмір та порядок внесення плати
(адміністративного збору) за
платну адміністративну послугу

-

11.3 Розрахунковий рахунок для
внесення плати

-

12. Строк надання адміністративної
послуги

10 календарних днів після отримання заяви
оператора ринку про державну реєстрацію.

13. Перелік підстав для відмови у
наданні адміністративної послуги

1. Відсутність у заяві повної інформації,
передбаченої частиною третьою статті 25
Закону України «Про основні принципи та
вимоги до безпечності та якості харчових
продуктів», а саме:
найменування, ідентифікаційний код згідно з
Єдиним державним реєстром юридичних
осіб, фізичних осіб - підприємців та
громадських формувань, місцезнаходження
або прізвище,  ім’я,  по батькові,
реєстраційний номер облікової картки
платника податків чи серія та номер паспорта
(для фізичних осіб,  які через свої релігійні
переконання відмовляються від прийняття
реєстраційного номера облікової картки
платника податків та повідомили про це
відповідний контролюючий орган і мають
відмітку у паспорті), місце проживання
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оператора ринку, назва (опис) потужності, її
адреса, заплановані види діяльності та
перелік харчових продуктів, виробництво
та/або обіг яких планується здійснювати,
вид оператора ринку за класифікацією
суб’єктів господарювання,
визначеною Господарським кодексом
України (суб’єкт мікро-, малого, середнього
або великого підприємництва);
2. Наявність раніше прийнятого рішення про
державну реєстрацію цієї потужності.

14. Результат надання
адміністративної послуги

Прийняття рішення про державну реєстрацію
потужності.
Прийняття рішення про відмову у державній
реєстрації потужності.

15. Способи отримання відповіді
(результату)

Копія рішення про державну реєстрацію
потужності надається (надсилається)
оператору ринку або уповноваженої ним
особи протягом трьох робочих днів з дня
його прийняття шляхом:
    вручення або надсилання його поштою
(реєстрованим поштовим відправленням);
    надсилання на адресу електронної пошти
чи передачі з використанням технічних
засобів електронної комунікації.

16. Примітка Інформація щодо зареєстрованих
потужностей операторів ринку вноситься до
державного реєстру операторів ринку та їх
потужностей відповідно до наказу
Мінагрополітики  від 15.02.2024 № 431 «Про
затвердження Порядку державної реєстрації
потужностей та Порядку ведення державного
реєстру операторів ринку та їхніх
потужностей», зареєстрованого в
Міністерстві юстиції України 04.04.2024 за
№ 501/41846

___________________________________________________________________________


