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Технологічна картка адміністративної послуги
Надання довідки про віднесення (не віднесення) об’єкта до категорії пам’яток архітектури
управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
 (найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)
	№

з/п
	Етапи процесу
	Відповідальний
	Дія
	Структурний підрозділ
	Термін виконання (днів)

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	
	

	1.
	                             2.
	                3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	                            8.
	                  9.

	1.
	Прийом заяви та графічних матеріалів, необхідних для визначення місцезнаходження об’єкта архітектури та його пам’яткоохоронного статусу
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» Сумської міської ради
	Протягом 1-го робочого дня з дня надходження заяви та додатків

	2.
	Реєстрація заяви управлінням
	Начальник відділу, діловод 
	+
	
	
	
	Управління архітектури та містобудування Сумської міської ради, загальний відділ
	Протягом 1-го робочого дня з дня надходження заяви та додатків


	3.
	Прийняття рішення щодо розгляду заяви, резолюція
	Начальник управління  або його заступник
	+
	
	
	
	Управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 1-го робочого дня з дня надходження заяви та додатків


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	4.
	Попередній розгляд заяви  начальником відділу «Служба  містобудівного кадастру» та визначення спеціаліста, який буде готувати довідку
	Начальник відділу
	+
	
	
	
	Відділ «Служба містобудівного кадастру» управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 1-го робочого дня з дня надходження заяви та пакету документів

	5.
	Опрацювання документів та складання письмової довідки
	Головний спеціаліст
	+
	
	
	
	//-//-//
	Протягом 14 робочих дні з дати надходження заяви та додатків

	6.
	Підписання довідки керівником
	Начальник управління або його заступник
	+
	
	
	
	Управління архітектури та містобудування Сумської міської ради
	Протягом 1 робочого дня з дня надходження заяви та пакету документів

	7.
	Реєстрація довідки.

Передача висновка ЦНАП
	Начальник відділу, діловод 
	+
	
	
	
	Загальний відділ управління
	

	8.
	Видача висновку про віднесення (не віднесення) об’єкта до категорії пам’яток архітектури
	Адміністратор ЦНАП
	+
	
	
	
	Управління «Центр надання адміністративних послуг» Сумської міської ради 
	Не пізніше 20-го робочого дня з дати прийняття заяви

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П –погоджує, З – затверджує. 

Загальна кількість робочих днів надання адміністративної послуги – 20 днів після надходження заяви. 
Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги – орган охорони культурної спадщини вищого рівня.

Начальник управління архітектури

та містобудування Сумської міської

ради – головний архітектор                                                                                                                      Андрій КРИВЦОВ
