ЗАТВЕРДЖЕНО:

Заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради
Римма БИКОВА_________________


«____» ___________________ 202  р.



ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Взяття на облік внутрішньо переміщених осіб, які потребують надання житлового приміщення з фондів житла для тимчасового проживання 
                                           (назва адміністративної послуги)

Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» СМР
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	
Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги


	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення: 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг у 
м. Суми» СМР

	1.
	Місцезнаходження:
центру надання адміністративної послуги 
	40004, м. Суми, вул. Британська, 21

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги 

[bookmark: _GoBack]Реквізити представника суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-четвер  – 08.00 – 17.15
п’ятниця                 – 08.00 – 16.00
                           

Відділ з питань прийому документів по державній реєстрації управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми»

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт:
центру надання адміністративної послуги 
	 Тел. (0542)700-064;
  http://cnap.gov.ua 
  e-mail : cnap@smr.gov.ua 


	
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги


	4.
	Кодекси України
	Житловий кодекс України.


	5
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги».
Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні».
Закон України «Про адміністративну процедуру»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів 
	Постанова Кабінету Міністрів України «Деякі заходи з формування фондів житла, призначеного для тимчасового проживання внутрішньо переміщених осіб» від 29.04.2022            № 495.

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/органів місцевого самоврядування
	-

	
Умови отримання адміністративної послуги


	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадянина або його законного представника.

	9.
	Перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) заява;

2) копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України.

У разі подання заяви уповноваженим представником внутрішньо переміщеної особи пред’являються документи, що посвідчують особу представника, та копія довіреності;

3) копія довідки внутрішньо переміщеної особи про взяття на облік в Єдиній інформаційній базі даних про внутрішньо переміщених осіб та копії відповідних довідок членів сім’ї (за наявності);

4) копії документів, виданих органами державної реєстрації актів цивільного стану або судом, що підтверджують родинні відносини заявника та всіх членів його сім’ї (свідоцтво про народження, свідоцтво про шлюб, посвідчення опікуна або піклувальника тощо);

5) копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (не надається фізичними особами, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідному територіальному органу ДФС і мають відмітку в паспорті громадянина України);

6) копії документів, що підтверджують підстави пріоритетності в наданні внутрішньо переміщеним особам житлових приміщень із фонду. Факт знищення або пошкодження житла, яке призвело до неможливості його використання за призначенням, підтверджується особистою заявою заявника та членів його сім’ї.


Документи для визначення пріоритетності в наданні житлових приміщень (при наявності):

копії документів, які підтверджують, що в сім’ї з дітьми, один із батьків загинув (пропав безвісти) під час збройної агресії Російської Федерації, 

копії документів, які підтверджують статус сім’ї загиблих (померлих) ветеранів війни, визначені абзацом першим пункту 1 статті 10, та сім’ї загиблих (померлих) захисників і захисниць України, визначені статтею 10-1 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, у складі яких є внутрішньо переміщені особи, 

копії документів, які підтверджують, що внутрішньо переміщені особи належать до осіб з інвалідністю внаслідок війни, визначених у пунктах 11-15 частини другої статті 7 Закону України “Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту”, та члени їх сімей,

копія посвідчення учасника бойових дій,

копія акту обстеження  технічного стану житлового  приміщення  (будинку,  квартири), яке знищене або пошкоджене (до ступеня, непридатного для проживання) внаслідок збройної агресії Російської Федерації,

копії документів про присвоєння дитині статусу постраждалої внаслідок воєнних дій та збройного конфлікту, 

копії документів про встановлення інвалідності дитини,

копія посвідчення багатодітної сім’ї,

копії документів, які підтверджують, що  в неповній сім’ї з дітьми, мати чи батько виховують їх самостійно, 

копії документів, які підтверджують, що особа є непрацездатною, 

документи про те, що особа хворіє на рідкісне (орфанне) захворювання за переліком рідкісних (орфанних) захворювань, що призводять до скорочення тривалості життя хворих або їх інвалідизації, та для яких існують визнані методи лікування, затверджені наказом МОЗ від 27 жовтня 2014 р. № 778 “Про затвердження переліку рідкісних (орфанних) захворювань”, 

копії документів, що підтверджують інвалідність I, II, ІІІ групи,

копії документів осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи (категорії 1 і 2),

копії документів про державні нагороди за безпосередню участь в антитерористичній операції, здійсненні заходів із забезпечення національної безпеки і оборони, відсічі та стримування збройної агресії Російської Федерації, 

клопотання щодо потреби в забезпеченні житлом для тимчасового проживання від підприємства, установи, організації в галузі науки, охорони здоров’я, освіти, культури та фізичної культури і спорту щодо спеціаліста з числа внутрішньо переміщених осіб, який є висококваліфікованим фахівцем у відповідній галузі,

документи, що підтверджують статус особи, уповноваженої на виконання функцій держави або органів місцевого самоврядування з числа внутрішньо переміщених осіб.


При подачі копій документів обов’язкове пред’явлення їх оригіналів для звірки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або через представника за нотаріально посвідченою довіреністю (з пред’явленням документу, який засвідчує особу представника).

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) неподання необхідного пакета документів (крім випадків, коли такі документи були знищені або пошкоджені, що підтверджується відповідною заявою громадянина);

2) подання документів, що містять недостовірні відомості.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Повідомлення про взяття внутрішньо переміщеної особи на облік громадян, що потребують житла для тимчасового проживання або про відмову у взятті на такий облік

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Звернення особисто, через представника за нотаріально посвідченою довіреністю (з пред’явленням документу, який засвідчує особу представника) або поштою (за вимогою суб’єкта звернення).



