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Директор Департаменту
соціального захисту населення

Сумської міської ради

________________ Тетяна МАСІК
         (підпис)

МП

«_____»________________ 2025 р.
Технологічна картка адміністративної послуги 

 «ПРИЗНАЧЕННЯ ОДНОРАЗОВОЇ НАТУРАЛЬНОЇ ДОПОМОГИ 
«ПАКУНОК МАЛЮКА»
Департамент соціального захисту населення Сумської міської ради
(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання етапів (днів)

	1
	Прийом та перевірка заяви та документів, зазначених в розділі 9   Інформаційної картки адміністративної послуги „Призначення одноразової натуральної допомоги „пакунок малюка”


	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради

	В день звернення

	2
	Передача прийнятих паперових заяви та необхідних документів до управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 
Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради

	На наступний день

	3
	Перевірка факту неотримання “пакунка малюка” за місцем проживання/перебування або у закладі охорони здоров’я на підставі отриманих відомостей від таких закладів, а також перевіряє факт неотримання “пакунка малюка” у зведеній відомості, отриманій від Державної служби у справах дітей 
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради


	В день звернення

	4
	Прийняття рішення про надання або відмову в наданні “пакунка малюка” протягом одного робочого дня з дня перевірки відомостей про неотримання “пакунка малюка”, але не пізніше ніж через 21 календарний день з дня отримання заяви про надання “пакунка малюка”

	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради


	1 день

	5
	Повідомлення отримувачу у спосіб, зазначений у заяві, про прийняте рішення
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради


	1 день

	6
	Видача “пакунку малюка” 
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради


	Після прийняття рішення


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

Призначення протягом 10 днів після подання заяви, отримання допомоги – протягом       2 днів після надходження фінансування. 

Механізм оскарження результату надання  адміністративної послуги:

Згідно із Законом України „Про адміністративну процедуру”.    

         Начальник управління

         з адміністрування 

         соціальних гарантій                               __________                          Наталія ГЕРАСИМЕНКО

                                                                                (підпис)

