                   ЗАТВЕРДЖЕНО

Директор Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
__________________ Тетяна МАСІК
           (підпис)

МП

«______»_______________ 2025 р.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

адміністративної послуги 

„Продовження строку дії посвідчень батьків багатодітної сім’ї     та дитини з багатодітної сім’ї”  

Департамент соціального захисту населення Сумської міської ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг)

	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання етапів (днів)

	1
	Прийом та перевірка заяви та документів, зазначених в розділі 8 Інформаційної картки адміністративної послуги „Продовження строку дії посвідчень батьків в багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї”
	Спеціалісти відділу з гуманітарних питань Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	В день звернення

	2
	Реєстрація в програмному комплексі „Єдина технологія”
	Спеціаліст відділу з гуманітарних питань Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради

	В день звернення

	3
	Опрацювання заяви з пакетом документів.
	Спеціалісти відділу з гуманітарних питань Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	Протягом одного робочого дня

	4
	Прийняття рішення про продовження строку дії посвідчення батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї
	Спеціалісти відділу з гуманітарних питань Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	Протягом 10 робочих днів

	5
	Внесення інформації до системи «Реєстр посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї
	Спеціалісти відділу з гуманітарних питань Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	Протягом 10 робочих днів

	6
	Видача посвідчень батьків багатодітної сім’ї та дитини з багатодітної сім’ї
	Спеціалісти відділу з гуманітарних питань Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	Протягом 10 робочих днів 


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

Розгляд заяви та прийняття рішення про продовження строку дії посвідчень батьків багатодітної сім'ї та дитини з багатодітної сім'ї протягом 10 робочих днів після подання заяви.

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги:

Згідно із Законами України „Про звернення громадян”, „Про адміністративну процедуру”.

Начальник відділу з гуманітарних 

питань                                                                      __________                     Тетяна ЛАВРИК                        

                                                                                      (підпис)
