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Технологічна картка адміністративної послуги 

„видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи”
Департамент соціального захисту населення Сумської міської ради
(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання етапів (днів)

	1
	Прийом та перевірка заяви та документів, зазначених в розділі 9   Інформаційної картки адміністративної послуги „Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи”


	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради

	В день звернення

	2
	Прийняття рішення про видачу довідки / про відмову у видачі довідки про взяття на облік  внутрішньо переміщеної особи
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради
	В день подання заяви; у разі відсутності в документі, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, або документі, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус, відмітки про реєстрацію місця проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої

	
	
	
	здійснюється внутрішнє переміщення – не пізніше ніж через 15 робочих днів після подання заяви


	3
	Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи і реєстрація заяви з формуванням електронної справи з використанням інформаційних систем Мінсоцполітики для включення інформації про внутрішньо переміщену особу до Єдиної інформаційної бази даних про внутрішньо переміщених осіб / рішення про відмову у видачі довідки про взяття на облік  внутрішньо переміщеної особи
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради


	В день подання заяви; у разі відсутності в документі, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, або документі, що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус, відмітки про реєстрацію місця проживання на території адміністративно-територіальної одиниці, з якої здійснюється внутрішнє переміщення – не пізніше ніж через 15 робочих днів після подання заяви


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

Видача довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи – протягом             1 робочого дня / через 15 робочих днів після подання заяви. 
Механізм оскарження результату надання  адміністративної послуги:

Згідно із Законом України „Про адміністративну процедуру”.    

      В.о. начальника управління

      з адміністрування 

      соціальних гарантій                               __________                          Наталія САУЛЯК

                                                                             (підпис)

