                                                                                               ЗАТВЕРДЖУЮ

Директор Департаменту
соціального захисту населення

Сумської міської ради

________________ Тетяна МАСІК
         (підпис)

МП

«_____»________________ 2025 р.
Технологічна картка адміністративної послуги 

 „УСТАНОВЛЕННЯ СТАТУСУ, ВИДАЧА ПОСВІДЧЕНЬ ВЕТЕРАНАМ ПРАЦІ”
Департамент соціального захисту населення Сумської міської ради
(найменування органу, який здійснює адміністративну послугу)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання етапів (днів)

	1
	Прийом та перевірка заяви та документів, зазначених в розділі 9   Інформаційної картки адміністративної послуги „Установлення статусу, видача посвідчень ветеранам праці”


	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради

	В день звернення

	2
	Передача прийнятих паперових заяви та необхідних документів до управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 
Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради

	На наступний день

	3
	Перевірка прийнятих документів для установлення статусу та видачі посвідчення ветерану праці 
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради


	В день отримання

	4
	Прийняття рішення про установлення статусу „Ветеран праці” та оформлення посвідчення

	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 


	1 день

	5
	Повідомлення отримувачу у спосіб, зазначений у заяві, про прийняте рішення
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 


	1 день

	6
	Видача посвідчення “Ветеран праці” 
	Спеціалісти відділу „Громадська приймальня” управління з адміністрування соціальних гарантій Департаменту соціального захисту населення Сумської міської ради 

Адміністратори управління  „Центр надання адміністративних послуг у          м. Суми” Сумської міської ради


	Після прийняття рішення


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги:

Видача посвідчення – протягом 1 робочого дня. 
Механізм оскарження результату надання  адміністративної послуги:

Згідно із Законом України „Про адміністративну процедуру”.    

         Начальник управління

         з адміністрування 

         соціальних гарантій                               __________                          Наталія ГЕРАСИМЕНКО

                                                                                (підпис)

