	ЗАТВЕРДЖЕНО

      Заступник міського голови з питань           

      діяльності виконавчих органів ради

                                               С.В. Поляков
______________________________

(підпис)

     МП

     «_____» ____________________20__ р.

	


Технологічна картка адміністративної послуги
Направлення дітей, які потребують особливої соціальної уваги та підтримки,                 до дитячих закладів оздоровлення та відпочинку
 (назва адміністративної послуги)


Відділ у справах молодіжної політики Сумської міської ради


_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа (структурний підрозділ)
	Строки виконання

	1
	Прийом заяв, перевірка пакету документів та їх реєстрація 
	Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» Сумської міської ради
	1 день

	2.
	Передача пакету документів виконавцям
	Управління «Центр надання адміністративних послуг у м. Суми» Сумської міської ради
	Не пізніше наступного робочого дня після отримання документів

	3.
	Отримання та перевірка пакету документів, їх реєстрація
	Відділ молодіжної політики Сумської міської ради
	1 день

	4.
	Взяття на облік та внесення до банку даних дітей для забезпечення оздоровленням та відпочинком 
	Відділ молодіжної політики Сумської міської ради
	1 день

	5.
	Розгляд заяв на засіданні комісії щодо розподілу путівок до дитячих закладів оздоровлення та відпочинку
	Відділ молодіжної політики Сумської міської ради
	Не пізніше, ніж за 7 днів до початку оздоровчої зміни

	6.
	Направлення дитини до дитячого закладу оздоровлення та відпочинку
	Відділ молодіжної політики Сумської міської ради
	Після купівлі путівки та з урахуваннямтермінів зміни


Загальна кількість днів надання адміністративної послуги – не визначено
Начальник відділу

молодіжної політики 

Сумської міської ради







Т.В. Сахнюк
